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ACTA N°   

  

 

FECHA:               Bogotá, 09 de septiembre de 2024 

HORA:                  4: 30 – 5:00 PM 

LUGAR:              Jardín Portal de los Sueños 

TEMA:               Socialización construcción informe final TEA 

ASISTENTES:     Responsable del servicio y profesionales en atención a la primera infancia. 

 OBJETIVO: Dar a conocer a las profesionales en atención a la primera infancia el modelo de informe TEA, 

los pasos a seguir para la elaboración del mismo y las fechas de entrega. 

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

➢  Primer momento: Saludo 

➢ Segundo momento: socialización por parte de la responsable del servicio. 

➢ Tercer momento: finalización de la actividad, firmas. 

 

 

DESARROLLO: 

 

Primer momento:  

Siendo las 4:30 pm la responsable del servicio Nelly Vargas cita a reunión a las profesionales de atención 

a la primera infancia en la oficina, nos saluda amablemente y nos da la bienvenida. 

Segundo momento: 

Inicia la reunión hablando acerca de los informes finales de las niñas y niños participantes del jardín infantil, 

manifestando que llegó un correo con el nuevo modelo del informe, este no cambió mucho, más sin 

embargo se debe leer y desarrollar de la mejor manera, el cual trae las instrucciones de diligenciamiento,  

aclara que si no se entiende algo se pueden  acercar a ella para solicitar su apoyo, si existen niños en la 

estrategia entre pares se  deben remitir a la educadora especial para que ella  realice el 
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respectivo aporte, se debe ser muy descriptivas en cada uno de los informes, resaltar que cada niña y niño 

son únicos e irrepetibles  y es por esta razón que todos deben ser diferentes, detallados y claros, la idea 

es dar una referencia y ampliar la visión de los próximos profesionales que van a tener a cargo las niñas y 

los niños. 

Para cerrar el tema  la responsable Nelly Vargas  manifiesta que creará unas carpetas en el drive con el 

nombre de cada uno de los niveles, en donde   las profesionales de atención a la primera infancia se 

comprometerán a subir en dichas carpetas cada uno de los informes correspondientes  el día  25 de octubre  

del 2024,para que estos sean revisados por la responsable del servicio, en caso de ser necesario los 

devolverá para que realicemos los ajustes correspondientes, puesto que estos deben de pasar por algunos 

filtros de revisión que los cuales llegaran al líder del componente en nivel central. 

 

Finalmente, se agradece su participación y se da por terminada la reunión siendo las 5.15 pm 

Anexos:  Registro fotográfico. 

Elaboró:  Edna López   (Profesional en atención a la primera infancia). 
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